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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 152/2021

Vypracoval: Ivana Sto¢kova

Schvalil: Mgr. Ivana VaniSova

Pedagogicka rada projednala dne: 31. 8. 2021

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2021

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 9. 2021

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki,
které tvofi soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zdkladnim stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni
druziny. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a
ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodic¢t s timto fadem provedou
vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyugovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokragovanim §kolniho vyudovani, ma sva specifika, kterd ji
odlisuji od $kolniho vyucovani. Hlavnim posldnim SD je zabezpedeni zajmové Einnosti,
odpocinku a rekreace zaku, castecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zéky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt piijati i Zaci druhého stupné zékladni $koly. Cinnosti
vykonéavanych druZinou se mohou t¢astnit i zaci, kteti nejsou piijati k pravidelné denni
dochazce do druziny. Druzina mtize vykondvat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich
zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zakii, studentii a jejich zikonnych
zastupci ve Skole nebo S§kolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu
s pedagogickymi pracovniky

1.1. ZAci (studenti) jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k
ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiZ byli seznament,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,



d) informovat skolské zafizeni o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,
¢) oznamovat Skolskému zatizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro prib¢h vzdélavani nebo bezpecnost zéka a studenta, a zmény v téchto udajich.

1.2. Z4k se ve $kolni druzing chova slusné k dosp&lym i jinym zakim $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrzuje Skolni fad skoly a odbornych uceben.
Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Zak chodi do $kolni druziny pravidelné a v&as, Gi¢astni se viech organizovanych &innosti.
Dochazka do skolni druziny a skolniho klubu je pro piihlaSené Zzaky povinna. Odhlasit se
muze vzdy ke konci mésice.

1.4. Zak chodi vhodné a &isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.
1.5. Zak udrzuje prostory $kolni druZiny v &istotd a pofadku, chrani majetek pied poskozenim.

1.6. Pfed ukoncenim ¢innosti druziny zaci z bezpecnostnich ditvodi neopoustéji Skolni

budovu bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci zistavaji ve Skole jen se
svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7. Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zaklim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napfi. kouteni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani ndvykovych a
zdravi Skodlivych latek).

1.8. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndboZenstvi, na odpoc¢inek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.9. Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkii a mobilnich telefonti ma u
sebe a je odklada pouze na mista k tomu urcena vyucujicimi.

1.10. Zvlasté hrubé slovni a timyslné fyzické utoky zaka nebo studenta vii¢i pracovnikiim
druZiny se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

1.11. Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zavaZznosti poruseni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) diitku tfidniho ucitele,

c) ditku feditele Skoly.

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym
zpusobem zakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly
Prihlasovani a odhlasovani



Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence ucastniki takto:

2.1. Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje piihlaSovani a odhlasovani zakt, vybirani poplatkt, predavani informaci rodicim,
vyfizovani ndméth a stiznosti.

2.2. O zarazeni déti do $kolni druziny rozhoduje teditel skoly.

2.3. Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii az
prosinec a leden az ¢erven. Vyse uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok a je
zvefejiiovana na samostatném formulaii. Skola piijima platby v hotovosti jen zcela
vyjimecné, rodice plati bezhotovostnim zplisobem — pfevodem nebo slozenkami. Kazdému
ditéti je pro ucely plateb pridélen variabilni symbol. Pti platbach slozenkami tento variabilni
symbol vepisuje do sloZzenek vedouci vychovatelka Skolni druziny. Vedouci vychovatelka
pravidelné kontroluje placeni uhrady v soucinnosti s hospodarkou Skoly, pokud jsou rodic¢e v
prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym
zpusobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

2.4. Uplata mize byt sniZena nebo prominuta

a) ditéti, zdkovi nebo studentovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na
socialni ptiplatek, ktery pobira jeho zdkonny zastupce nebo jind opravnéna osoba,

b) ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte v
pestounské péci a tento prispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud skute¢nosti uvedené v
pismenu a) a vyplaceni ptispévku uvedeného v pismenu b) prokaze tediteli.

2.5. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druZiny o tom
uveédomi feditele Skoly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditel Skoly miize rozhodnout o
pfipadném vylouceni Zéka ze Skolni druZiny.

2.6. Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dob€ vSech prazdnin prerusuje.

2.7. Rodice nebo jini zakonni zastupci Zéka piihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny
sdeli druziné€ rozsah dochdzky zéka a zpiisob odchodu Zaka z druziny; tyto tidaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druziné, odchylky od
dochazky zaka, nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je
uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice tuto skutecnost druziné pisemné. Pfedem zndmou
nepfitomnost Zaka v druzin€ zakonny zastupce oznami pisemng.

2.8. V dochazkovém sesité je zaznamenavan ptichod zaka do SD i jeho odchod ze SD.

2.9. Piihlasovani a odhlagovani zaki ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodi¢t
zaka.

2.10. Organizace ¢innosti

2.10.1. Ranni skolni druZina (RSD) je od 6:30 hodin (piichod na RSD nejpozdéji do 7:30
hodin). Odpoledni SD od 11:30 — 17:00 hodin. Od 15:00 do 16:45 hodin jsou planovany

krouzky v ramci $kolni druziny. V pfipadé, ze behem odpolednich hodin dojde k poklesu
poctu pritomnych zakl v jednotlivych oddélenich, jsou slouc¢eni do koncové druziny,



umisténé v 1. patfe budovy Palmovka. Zptsob odchodu ze Skolni druziny musi byt uveden na
zapisnim listku. Pokud dité neodchazi samo v urc¢itou dobu, musi si ho pfevzit zakonni
zastupci osobné €i osoba jimi povéiena. Pokud ptebira dite jina osoba nez zékonny zastupce,
musi zadkonny zastupce predat Skole pisemné prohlaSeni, v kterém zada, aby dité bylo pfedano
jiné konkrétni osob¢, piipadné doplnit zmény tykajici se zptisobu odchodu do zapisniho
listku. Po ukonceni ¢innosti v ranni druziné odvadéji vychovatelky déti do Satny a odtud jiz
piechazeji zaci po ulozeni véci samostatné do jednotlivych tfid. Na odpoledni skolni druzinu
je ptichod nésledujici: zaky 1. rocnikl pfebira vychovatelka od uciteli osobné, zéci II., 1.,
IV. a V. roéniku piechazeji do SD na pokyn t¥idnich u¢itelt samostatné — Zaci, kteii jdou
domt po obédé ve 12:30, 13:30 a 14:15 jdou s vyucujicim nejprve do Satny pro véci a potom
do SD, ostatni déti jdou do SD ihned. Doba piedavani déti bude upfesnéna dle pravidelného
rozvrhu jednotlivych tiid. Nastup do krouzki SD je organizovan vychovatelkami v 15:00
hodin v Satné. Pii predavani déti do jinych zdjmovych atvari ziizenych na Skole musi byt Zaci
predavani jednotlivymi pracovniky. Odchody ze SD — déti odchazeji v nékolika Easovych
intervalech — po obéd¢ v 12:30,13:30 a 14:00, kdy je pani vychovatelky ve vratnici §koly
predavaji ¢ekajicim rodi¢lim nebo osobam povérenym k jejich vyzvednuti. Pokud rodi¢ v
dobé pfedani neni ve vratnici, ptichazi pozdé&ji, sluzba ve vratnici se pomoci telefonu spoji s
pani vychovatelkou, ktera dit€ odesle do prizemi k vratnici, kde si je rodi¢ vyzvedne. V dobé
od 14:00 do 15:00 maji déti zaméstnani, ¢asto mimo budovu Skoly — v této dobé nebudou
rodi¢im déti vydavany. Dalsi interval k vyzvednuti déti je v 15:00 hodin, kdy pani
vychovatelky ptivadéji déti do Saten a rodi¢iim nebo osobam povétenych k jejich vyzvednuti
je predavaji pred Satnami — rodice a osoby povétené k vyzvednuti déti ze Skolni druziny do
budovy (prostoru Saten) nevstupuji. Po 15:00 hodiné déti odchazi pribézné — rodi€ nebo
osoba povéiena k vyzvednuti ditéte ¢ekd u dveti ve vratnici, kam odesle pani vychovatelka po
domluve se sluzbou ve vratnici dité. Rodi¢ nebo osoba povéefend k vyzvednuti ditéte do
budovy nevstupuje. V 16:45 hodin po skonceni krouzkii Skolni druziny ¢ekaji rodice nebo
osoby povétené k jejich vyzvednuti ve vratnici Skoly, tam je hromadné ptivadi pani
vychovatelka, kterd dany krouZek ukoncila, a osobné preda déti rodi¢lim nebo osobam
povétenym k jejich vyzvednuti.

2.10.2. Ukonéeni provozu SD v 17,00 hodin. Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi&i
vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice Zaka a osoby uvedené na
ptihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zéklad¢ ptedchozi dohody s obecnim Ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

2.10.3. Cinnost SD probiha v téchto mistnostech (zejména mistnost pro ranni piichody déti a
odpoledni odchody):
* Ucebna SD — I. patro Palmovka (ranni pfichody a odpoledni odchody po 15,00 hodin)

« Ugebna SD — II. patro Palmovka
« Ugebna SD (mala) — II. patro Palmovka
 Ucebna [.B —II. patro Palmovka

2.10.4. Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastnikli. V oddéleni 1ze individualné
integrovat nejvyse 5 ti¢astnikli se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet Ucastnikll na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané
¢innosti ucastniki, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto: a) pti bézné ¢innosti ve
tfidach a mistnostech SD max. 30 dé&ti,



b) pii vychazkach po béznych trasach v okoli skoly s béZznym dopravnim provozem max. 25
deéti,

¢) pii organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedné vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vCetné poctu
doprovazejicich osob.

2.10.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druziny. V rdmci SD mohou byt organizovany i dalsi spole¢né
¢innosti. VSechny tyto akce musi byt pfedem schvaleny vedenim skoly.

2.10.6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (piiklad)
zejména formou relaxacnich, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje zakim ptipravu na
vyucovani.

- Relaxacni innosti - maji odstranit unavu, zafazuji se nejcastéji po ob&édé, popt. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid, klidové hry a
klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s
naro¢néjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontdnni ¢innosti mohou byt rusné;jsi.

- Zajmové Cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoznuji zakim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchii 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost maze
byt organizovana pro vybrané Zaky z riznych oddéleni v zdjmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich tikolti (pouze se
souhlasem rodic¢u, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka Zakiim ukoly neopravuje), nebo
zabavné procviovani uciva formou didaktickych her (véetné feSeni problémtl), ovéfovani a
upevilovani Skolnich poznatkl v praxi pti vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech;
ziskdvini dalSich dopliiujicich poznatkii pfi prib&zné ¢innosti SD (napf. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.10.7. V dobé vedlejsich prazdnin v pribéhu skolniho roku je zajistovan provoz SD dle
podminek a moznosti Skoly. Provoz §kolni jidelny neni zajistén.

2.10.8. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost $kolni druziny
zajisténa, s piipadnym omezenim podle pokynd hygienika.

2.10.9. Rodige a dalsi navstévnici do u¢eben SD nevstupuji. Dotazy &i pfipominky, které neni
mozné projednat s jednotlivymi vychovatelkami, bude fesit vedouci vychovatelka.

2.10.10. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou ti¢astnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k

pravidelné denni dochazce do druziny.

2.10.11. Pfi postupnych odchodech zaki z jednotlivych oddéleni domt, je moZné spojit
¢innost oddéleni v dobé, kdy pocet zaku v takto spojenych oddé€lenich je max. 30. Stejné tak

se postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonéva jinou ¢innost — zajmovou,
relaxacni apod.



2.10.12. Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje
podpisem na tvodni strance piehledu vychovné vzdelavaci prace tydenni skladbu zaméstnani,
ktera obsahuje ¢innosti relaxaéni, zajmové a rekreaéni, pobyt venku a dal$i aktivity. SD mize
v ramci své b&Zné &innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, ziizovat zajmové
krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou piihlaseni do Skolni druziny k
pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouZcich, pro Zaky nezapsané k pravidelné dochazce
do SD, mize byt poskytovana za uplatu.

2.10.13. SD muize ziizovat zajmové krouzky a dalii ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskutecniovany mimo stanovenou provozni dobu
SD. Clenstvi v téchto krouZcich, resp. na tdchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto
¢innosti mohou byt poskytovany za tplatu. Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich
hodinéch stanovi zatfazeni a délku piestavek pedagog poveéfenym vedenim akce podle
charakteru ¢innosti a s ptihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam zaki.

2.10.14. Cinnosti druziny a klubu se mohou na pisemnou zadost rodict zucastiovat i zaci
nezatfazeni do druziny a klubu, pokud se této ¢innosti neti¢astni plny pocet zakl zafazenych
do druziny a klubu stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

2.10.15. Cinnost SD mtize probihat i v jinych prostorach nez ve $kolni budové. Pro odpoledni
¢innost je vyuzivan dviir pii ZS Palmovka a parky v okoli $koly. P¥i vychazkach ¢i
navstévach jinych objektu (divadlo, plavecky vycvik) musi byt dodrzeny vyse uvedené
bezpecnostni pokyny.

2.10.16. Pitny rezim - napoje si déti do SD donesou vlastni, pfipadné mohou zakoupit z
napojoveho automatu.

3. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

3.1. VSichni Z4ci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakéim neni v dobé mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavéan dozor zplisobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve skolni budové nebo mimo budovu pii akci
potadané Skolou zaci hléasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakli v prvni hodiné Skolniho roku
a dodatecné pouceni zaka, kteti pti prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakl provede vychovatel
zédznam do tfidni knihy.

3.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam déti, Zakl a studentii a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro ptfedchazeni vzniku socialné patologickych jevi,
poskytovat Zaklim a studentim nezbytné informace k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadtizen¢ho a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v ptipadé nahlého onemocnéni
zéka informuji bez zbyte¢nych priitahti vedeni Skoly a rodice postizené¢ho zaka. Nemocny zak



muze byt odeslan k 1¢katrskému vysetteni Ci oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné ¢islo, adresu,
telefonni Cisla rodict do zaméstnani a domi, adresu a jméno oSetiujiciho Iékare.

Pii tirazu poskytnou Z&kovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka 1ékafem. Uraz
ihned hlasi vedeni skoly a vyplni zdznam do knihy uraza, ptipadné vyplni piedepsané
formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

3.4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dob¢ dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1¢ékati atd.
Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem &innosti druZiny.

3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteciiuje vzdélavani zajist'uje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem $koly -
pedagogickym pracovnikem.

3.6. Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim ¥adu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napft. t€locvicna, cviéna kuchyika, dilna,...), idi se
prislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci piihlageni do SD jsou poudeni o0 BOZP a zaznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihéach jednotlivych oddéleni.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti a zakii,
ukladani osobnich véci.

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku zaki, uciteld ¢i
jinych osob zdkem je vyzadovana thrada od rodic¢u zaka, ktery poskozeni zptsobil. Pti
zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen
Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych
véci - uzamykani Saten, tfid.

4.3. Do 8koly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, odkladaji je pouze z bezpecnostnich
davodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho.

4.4. Z4ci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

4.5. Z4ci jsou povinni fadné pedovat o proptijéeny majetek $koly, ochratiovat jej pied ztratou a
poskozenim.

4.6. Pti nahlaseni kradeZe zdkem se o udalosti potidi zdznam na zéklad¢ vypovédi
poskozeného. Véc se predd organiim ¢innym v trestnim fizeni (ohlésit na mistni nebo obvodni
oddéleni Policie CR — ohlaseni provadi poskozeny, resp. jeho zakonny zéastupce), nebo zak
bude poucen, Ze ma tuto moznost.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zaki a student.
5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zdka ve Skolni druZin€ se vztahuji ustanoveni

vyhlasky o zékladni Skole, t.j. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, diitky feditele
Skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.



5.2. Pokud zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vyloucen. Reditel miiZze rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek, ohrozuje zdravi
a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1aste
zavaznych davodii.

6. Dokumentace

6.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych déti (napf. zapisni listky pro zéky, ktefi jsou ptihlaSeni k pravidelné
dochazce),

b) pisemné ptihlasky déti (zapisni listky,gdpr); jejich soucasti je pisemné sdeleni zdkonnych
zastupcil Gcastnika o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu tcastnika z druziny.

c) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky déti,

d) celoroc¢ni plan ¢innosti,

e) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,

f) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

g) knihu urazl a zdznamy o urazech déti, zakl a studentti — evidence je vedena v knize Grazi
celé skoly.

7. Zavéreéna ustanoveni

1. ZruSuje se piedchozi znéni této smeérnice €.j.405/2009 ze dne 1. 9. 2017. UloZeni smérnice
v archivu Skoly se fidi Skartacnim fadem Skoly.

2. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetejnénim.

3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem:1. 9. 2021.

Mgr. Ivana VaniSova
feditelka Skoly



