Zékladni Skola, Praha 8, Palmovka 8, ptispévkova organizace
se sidlem Palmovka 8/468, Praha 8, PSC 180 00

SKOLNI RAD-VNITRNI RAD PRO PEDAGOGY

Cj.: 43/2018

WWpracoval: Magr. Ivana VaniSova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Ivana VaniSova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 7.3.2018

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  [19.3.2018

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne:  [19.3.2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které
tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim
sttednim, vyS$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam
jako statutarni organ skoly tuto smérnici.

Prava a povinnosti uitele vychdzi z pracovniho fddu pro zaméstnance Skol a Skolskych
zafizeni €.j.: 14 269/ 2001 — 26, pracovni vztahy jsou upraveny Zakonikem Prace a zdkonem
¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon).

Pii hodnoceni Ziaka se ucitel Fidi prisluSnymi smérnicemi — Pravidla pro hodnoceni
vysledkii vzdélavani a Koncepci domaci pripravy.

a) vSeobecné pokyny
1. VSichni pracovnici $koly jsou povinni chranit zdravi své 1 svych svéfenych
spolupracovniki stejné jako zaki Skoly.

2. Ucitelé ptichazeji do Skoly nejpozdéji 15 minut pfed vyucovanim; ucitelé, kterym byl
pfidélen dozor pied vyucovanim (pfed 1. ranni vyucovaci hodinou) nastupuji nejpozdéji
20 minut pfed vyuovanim na urcend mista. Pfezuji se a sezndmi s ob&Zzniky a pokyny
vyvéSenymi ve sborovné, eventuelné je podepisi. Stejné tak se s pokyny a zpravami na
nasténkach seznami pfed odchodem ze Skoly.

3. Onemocni-li ucitel, nebo nemize-li se dostavit z jiného divodu do skoly, uvédomi
vedeni skoly do 7.40 hod. Sdéli ptibliznou dobu neptitomnosti.
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Vyucujici, kteti maji prvni hodinu pohotovost, ptichdzeji rovnéz 20 minut pied jejim
zahdjenim.

Pfi odpolednim vyucovani a pii nulté hodin¢ zajist'uji vyucujici pfichod zakd 15 minut
pied zahajenim vyucovani.

Dozor v Satné Palmovka zajistuji vychovatelky Skolni druziny, piipadné urceni ucitelé,
dozor v ul. Heydukova rano a pti vyuce od 7,00 pan Skolnik, pfi odpolednim vyucovani.

Vyucujici nastupuji do hodiny vc€as a plné¢ dodrzuji vyucovaci dobu. Zaci b&hem
vyuCovani nesméji byt posilani za dvefe ani zbytené posilani po Skole.

Vyucujici kon¢i hodinu véas a nezkracuje sob¢€ ani zaklim prestavku.

Vyucujici v |.-V. tfidé nemusi vzdy respektovat dobu oznamujici ukonceni, piipadné
zahdjeni dalsi hodiny. Délku hodiny a pfestavku upravi potiebam zakd a svym dal$im
povinnostem (musi zajistit dozory jemu uréené a v ptipadé prestavky i dozor nad svoji
tiidou).

Vyucujici dba, aby zaci dodrzovali Cistotu a poradek ve tiid€ i ve vSech prostorach skolni
budovy (chodby, zadchody) v pribéhu celého vyucovani. Ruci téz za inventar tiidy.

Vyucujici dle moznosti dba na uplatiiovani ozdravnych opatfeni (vétrani, télovychovné
chvilky, pfiméfeny pohyb, relaxace, a pod.)

Vyucujici, ktery ma ve tiid¢ posledni hodinu, odvadi Zaky teprve tehdy, az se presveédcil,
Ze ucebna je v uplném potadku (zvednuté zidli€ky, vyklizené lavice, posbirané papiry,
smazana tabule). Dfive zaci neopusti tfidu. Vyucujici zajisti zavieni oken a po ukonceni
kontroly tfidu zamkne.

Po skonceni dopoledniho i odpoledniho vyucovani odvadéji ucitelé zaky do Saten, kde
doziraji na oblékani a obouvani zaki a zodpovidaji za jejich klidny odchod ze skoly. V
Satn€ pockaji do odchodu posledniho zdka z budovy, ostatni odvadéji dle potieb do
Skolni jidelny.

Ptechod 74kt do skolni druziny fesi Vnitini fad Skolni druziny, ostatni zaky doprovodi
ucitel do Satny.

V pribé¢hu vyucovani miize byt ze Skoly uvolnén zak, ktery piedd tfidnimu uciteli,
pfipadné zastupujicimu tfidnimu uciteli, pisemnou Zadost o uvolnéni od zédkonného
zastupce, ptipadné je pfedan osobné pracovnikem Skoly rodictim.

Stézuje-li si v pribehu vyufovani Zak na zdravotni obtiZze, informuje ucitel, ptipadné
zastupujici tiidni ucitel, zdkonného zastupce zaka a dit¢ mu ptedd, pokud je nutné jeho
oSetfeni nebo klid. Pokud neni tfidni ucitel ani zastupujici tfidni ucitel pfitomen, pfedani
informace zakonnému zastupci zajisti pedagog, ktery ma zaka v té dobé v péci. Neni-li
mozné zakonného zéastupce informovat a vyzaduje-li situace oSetfeni ditéte, je jeho
doprovod k lékafi nutné zajistit zaméstnanci Skoly. (Dit¢ mlze byt preddno i zletilému
sourozenci, piipadn¢ prarodi¢tim, plati i pro bod 17).
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V piipadé, ze dojde k urazu zéka, zajisti ucitel jeho oSetfeni a zapiSe zdznam do knihy
urazi. O urazu neprodlené informuje zdkonné zastupce zaka. Je-li Uraz spojen s
naslednou absenci Zaka nebo jde-li o zavazné&jsi Giraz, musi do 48 hodin sepsat tiskopis
Zaznam o urazu (po konzultaci s vedenim skoly).

VSsichni vyucujici jsou povinni v¢as a fadné provadéet zapisy do utednich knih.

Do ucebny ptinasi dochazkovou knihu zaki ucitel vyuc€ujici v prvni hodin€. Po skonceni

vyucovani ulozi uéitel vyucujici posledni hodinu dochazkovou knihu Zaka ve sborovné.

Konzultace rodi¢ii s uciteli jsou mozné pred vyucCovanim pouze za predpokladu, ze
nebudou naruSeny povinnosti uciteli (dozory).

Ve vsech prostorach Skoly je zakdzéno koufit s vyjimkou mistnosti k tomu urcené
(kutarna) a feditelny.

Za potadek ve sborovné ruci ucitel povéfeny jejim spravovanim.

b) pokyny pro dohledy

Dohlizejici ucitel kona aktivné dohled po celou dobu prestavek. Zodpovida za klid a
pofadek na chodbach, uréenych ucebnach, ptislusném soc. zatizeni a ptipadné v Satné.

Dohled vykonava v duchu pracovniho fadu tak, aby ptfedchazel a zabranil piipadnym
urazim deti.

O hlavni ptestavce kontroluje 1 WC, aby se tam zéaci nehromadili.

Db4a, aby o prestavkach neptebihali Zzaci zbyte¢né z poschodi do poschodi nebo do
pfizemi, ani z budovy do budovy.

Dohled vykonavaji vyucujici podle planu, ktery je vyvésen ve sborovné a na chodbach.

Musi-li dohlizejici uéitel ze zavaznych divodi z dozoru odejit, pozada o zastup na
dozoru jiného vyucujiciho.

V predmétech, kde se zaci zdrzuji mimo budovu (napf. Tv a pod.) zajisti dohled o
prestavkach vyucujici (stejné i v t€locvicné, skolni diln€ ¢i cviéné kuchyni).

Pti akcich konanych mimo Skolu, kdy mistem pro shromazdéni Zakt neni $kola, po€ina
dohled 15 minut pfed dobou shromazdéni na uréeném misté. Po skonceni akce dozor
kon¢i na pfedem uréeném misté.

¢) pokyny pro tfidni uitele

1.

Ttidni ucitel uzce spolupracuje s ostatnimi vyucujicimi, vychovnym poradcem a
vychovatelkami Skolni druzZiny.

Sleduje absenci zakt a kontroluje jeji omluveni, neomluvenou absenci hlasi ihned vedeni
Skoly.



Vede vesSkerou dokumentaci (tfidni knihu, tfidni vykaz, katalogové listy, vysvédceni, a

pod.).

Kontroluje na konci kazdého tydne Uplnost zapisti v tiidni knize a chybéjici necha
doplnit.

Tiidni vykazy jsou ulozeny v kancelafi u vedeni Skoly spolecn¢ s katalogovymi listy
(pokud s nimi TU pracuji, ukladaji je do zamykatelnych stolti ve sborovnach).

Projednava zalezitosti tiidniho kolektivu na tfidnickych hodinéach.

Opakované pozdni pfichody zdka do vyucovani hlési ihned pisemné rodi¢im zaka a
zajisti napravu.

Pti absenci 74kt se fidi obecné platnymi zasadami. Kazdé neomluvené zameskéani vyuky
zakem, trvajici tfi dny za sebou, oznami tf¥idni ucitel rodi¢im zdka doporucenym
dopisem.

d) povinnosti pracovnikii pri zajiSténi bezpecnosti a ostrahy budovy

1.

2.

Budovu skoly otevira v 6.30 skolnik.

Ptichod déti na ranni druzinu v dob¢ od 6.30 do 7.20 hod. zajistuji vychovatelky skolni
druZiny.

Vstup hlavnim vchodem do budovy je pro zaky na vyucovani v 7.40 zakazan.

Vstup na vyucovani je zajistén pro zaky pres Satny (v 7.40 hod. oteviraji budovu
dozirajici ucitelky respektive Skolnik). Vstup do Skoly na nultou hodinu
v 6,45 hod. zajistuje Skolnik. Budovu odemyka $kolnik.

V 7.55 hod. zamykaji Satnové kdje jednotlivych tiid v Satnach Lstupné dozirajici
pracovnici. Tito pracovnici zajisti i uzam¢eni vchodi.

Osoby prichazejici do Skoly v dobé od 7.00 do 17,00 vpousti a eviduje pracovnik
konajici sluzbu u recepce v budoveé Palmovka. Pokud vpusti do budovy néjakou osobu
jiny pracovnik Skoly, je nutné, aby ji pfivedl do kancelafe hospodarky nebo vedeni Skoly.
Vstup do Skoly musi byt béhem celého dne okamzité opét uzaviran.

Vstup do Skoly uzamyké v 17.30 hod. Skolnik.

Provoz v objektu télocvicny a skolni jidelny, ptipadné v prostorech pronajatych jinym
organizacim, v prabé¢hu odpoledne, ptipadné vecera, se fidi dle danych podminek, a
dozor 1 prebirani mistnosti a uzamceni objektu zajiStuje po skonceni akce osoba
povéiena organizaci téchto akci a dozorem pii nich (pronajmy prostor v DC) &i $kolnik.

Uzavieni oken po vyucovani kontroluji vyucujici, po tklidu odpovédni pracovnici za
uklid, pfed uzavienim budovy skolnik.

e)organizace rezimu Zaki mimo $kolu



Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pi1 akcich a vzd€lavani mimo misto, kde se
uskuteCnuje vzdélavani zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem. Spolecné s nim mulze akci zajistovat i zaméstnanec, ktery
neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zptsobily k pravnim tkontm.

Pti organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskutectiuje vzdélavani stanovi zarazeni a délku prestavek pedagog
povérenym vedenim akce, podle charakteru Cinnosti a s pifihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potiebam zaki.

Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutectiuje vzdé€lavani, nesmi na jednu
osobu zajistujici bezpeCnost a ochranu zdravi zadk pfipadnout vice nez 25 zaka.
Vyjimku z tohoto po¢tu mize stanovit s ohledem na narocnost zajiSténi bezpecnosti a
ochrany zdravi zakd feditel $koly. Skola pro planovéani takovychto akci stanovi tato
pravidla — kazdou planovanou akci mimo budovu Skoly pifedem projedna organizujici
pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za
schvélenou uvedenim v tydennim pldnu prace Skoly, kde zdroven s Casovym rozpisem
uvede feditel skoly jména doprovazejicich osob.

Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakti neni misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, zajistuje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi 74k na pfedem ur€eném misté 15 minut pred
dobou shromazdéni. Po skonceni akce konéi zajistovani bezpe€nosti a ochrany zdravi
zakl na predem urceném misté a v pfedem urceném case. Misto a ¢as shroméazdéni zakt
a skonceni akce ozndmi organizujici pedagog nejméné 1 den pfedem zidkonnym
zastupciim zaki a to zapisem do Zakovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.

Pti prechézeni zakd na mista vyucovani ¢i jinych akei mimo budovu $koly se zéci fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovézejicich osob. Pfed takovymito akcemi
doprovazejici ucitel Zaky prokazatelné pouci o bezpec¢nosti. Pro spolecné zajezdy tiid,
lyzatské kursy, Skoly v pfirod¢ plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou Zaci
pfedem sezndmeni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji vnitinimu
fadu tohoto zafizeni a dbaji  vSech pokynil pracovnikii tohoto zafizeni.

Pro pofadani mimoSkolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici 1 oblasst
bezpecnosti a ochrany zdravi zaku:

- smérnice pro Skoly v ptirode

- lyzatské vycvikové zdjezdy

- zahrani¢ni vyjezdy

- Skolni vylety

Za dodrzovani ptedpisi o BOZP na téchto akcich odpovidé vedouci akce, ktery je uréen
feditelem Skoly.

Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve dvou ro¢nicich prvniho stupné a lyzatsky vycvik
Vv sedmém roc¢niku. Do vyuky mohou byt zatazeny také dalsi aktivity jako brusleni, Skoly
Vv ptirod¢, atd. Téchto aktivit se mohou U¢astnit pouze Zaci zdravotné€ zptsobili, jejichz
rodic¢e o tom dodaji Skole pisemné 1€kaiské potvrzeni ne starsi jednoho roku.

Chovani zdka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zaka vcetné
klasifikace na vysveédceni.



9. Pii zapojeni Skoly do soutézi bezpe¢nost a ochranu zdravi zaku po dobu dopravy na
soutéze a ze soutézi zajistuje vysilajici skola, pokud se se zakonnym zastupcem zaka
nedohodne jinak. V pribéhu soutéze zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl
organizator.

10. U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze
vyzaduje a je to dano organiza¢nim fddem soutéze, zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi
zaku vysilajici Skola v plném rozsahu, pokud se se zdkonnym zéastupcem zaka nedohodne
jinak.

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j.: 291/2017 ze dne 1.9.2017.
Smérnice nabyva G¢innosti dnem : 19. 3. 2018

Mgr. Ivana VaniSova
V Praze dne 13. 3. 2018 feditelka Skoly



