Zakladni skola, Praha 8, Palmovka 8

,Skola = radost, hra, poznani“

Zdakladni Skola, Praha 8, Palmovka 8, prispévkova organizace
se sidlem Palmovka 8/468, Praha 8, PSC 180 00

SMERNICE K POUZIVANI UCEBNIC

C.j.: 377/2023 Spisovy / skarta¢ni znak: A.1l. Al10
Vypracoval: Mgr. Ivana VaniSova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Ivana VaniSova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 1.9.2023
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 4.9.2023
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 4.9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoti soucast
tohoto ptedpisu.

1. Nakup uéebnic a uéebnich texth se schvalovaci dolozkou MSMT.

Za nakup ucebnic a ucebnich textl podle § 27 odst. 1 zdkona 561/2004 Sb., skolského zakona,
odpovida zastupce feditele skoly. Po odborné strance konzultuje nakup s vedoucimi predmétd a
vedoucim MS I. stupné, rozpocet skoly na uc¢ebnice a uc¢ebni pomlcky konzultuje s feditelkou Skoly.

Terminy:
- projednani vyfazeni ucebnic, ndkupu novych uéebnic v predmétovych komisich - Gnor;
- zpracovani navrhu nakupu ucebnic - brezen;

- schvaleni seznamu ucebnic feditelkou skoly (vyfazené, nové nakoupené) a ndkup novych ucebnic -
duben — cerven.

2. Nakup uéebnic a uéebnich textli bez schvalovaci dolozky MSMT.

Za nakup ucebnic a ucebnich textl podle § 27 odst. 2 zakona 561/2004 Sb., Skolského zakona,
odpovidaji predsedové predmétovych komisi v ramci schvaleného objemu financnich prostredk(i na
kalendarni rok. Nakup ucebnic schvaluje reditelka Skoly dle predloZenych poZadavkd. PouZivané
ucebnice a uéebni texty musi mit schvalovaci dolozku MSMT.

3. Pouzivani dalSich uéebnich textu.




Zakladni skola, Praha 8, Palmovka 8

,Skola = radost, hra, poznani“

Vyucujici jednotlivych predmétli mohou pouZivat ve vyucovacich hodinach ucebni texty (slovniky,
encyklopedie, ...), jejichz pouziti neschvaluje feditelka Skoly, musi vSak vidy dbat zasad a cilll
vzdélavani podle § 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolského zakona.

4. Poskytovani uéebnic zakium.

Zakam jsou ucebnice poskytovany bezplatné. Zaci prvniho roéniku zakladni $koly u¢ebnice nevraceji.
Zaci druhého az osmého ro¢niku uéebnice vraceni na konci $kolniho roku.

e

PFi vydavani ucebnic i vybirani u€ebnic ucitelem vede tfidni ucitel pisemnou dokumentaci, ze které
jednoznacné vyplyvd, které ucebnice Zak dostal, pfipadné vratil. Tento doklad si nechd Zdkem
potvrdit. Kopii tohoto dokladu preda hospodarce Skoly.

Ucebnice jsou Zaklim vydavany hospodarkou skoly pouze po Zadosti tfidnich ucitell (TU upresni typ
ucebnice a pocet).

Posouzeni stavu ucebnice:
1. Stav ucebnice posoudi tfidni ucitel nebo osoba, ktera ho pti vybéru ucebnice zastupuje.

a) Za ucebnici novou se povazuje ucebnice, ktera byla Zakovi zapljéena a do uzivani se dostala
prvnim rokem po zakoupeni.

b) Ztracenou je ta ucebnice, kterou zak neni schopen v den vybéru uéebnic, ¢i pedagogem uréeném
nahradnim terminu Skole vratit.

c) Za zni¢enou je povaZovana ucebnice, jejiz poskozeni je natolik velké, Ze ucebnice jiz nemizZeme byt
znovu zatazena do obéhu.

d) Ucebnice, jejiz znehodnoceni je vyssi neZ planované opotrebeni, se povaZuje za poskozenou.

Za poskozeni nebo znic¢eni ucebnice se povazZuje takovy stav ucebnice, k némuz doslo nesetrnym
zachazenim ze strany Zaka (nedbalé zachazeni, nedbalé prenaseni, trhani listd, vpisovani do ucebnice
apod.). Za nesetrné zachazeni ze strany Zzadka nemuUZe byt povaZovano poskozeni ucebnice, které
vzniklo jako dlsledek vyrobni vady (napf. rozlepeni vazby).

2.Urcovani financ¢ni nahrady za ztracené, znicené nebo poskozené ucebnice pofizené z financnich
prostiedki organizace.

sy

Ucebnice jsou podle stéfi a stavu zatazeny do péti kategorii. O zafazeni ucebnice do kategorie
rozhodne vyucujici, ktery/a ucebnice na konci Skolniho roku vybira, podle nasledujici tabulky:

Kategorie | Stav ucebnice

N Nova ucéebnice

1 1 - 2 roky pouzivani, pevna vazba, neposkozeny obal a stranky

2 2 — 3 roky pouZzivani, vazba povolen3, ale drZi, mirné poskozeni (napt. natrhnuta ci
jinak poskozena stranka, ohnuté rohy, zmackany list)

3 4 -5 let pouzivani, poskozen3, ale jesté pouzitelna ucebnice

4 Ucebnice je silné opotifebovand, nehodi se k dalSimu pouzivani, nutno vyradit (chybi
listy, je velmi znecisténd, polita, necitelné popsana, doplnéna cviceni)
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Konecny a soucasné vychozi stav u¢ebnice pro novy skolni rok zaznamena vyucujici do ué¢ebnice do
predtisténé tabulky na zadni strané ucebnice nebo volné, pokud tabulka chybi. Zdznam obsahuje
Skolni rok, jméno zaka/zakyné, ptislusnou kategorii u¢ebnice. Za jeden $kolni rok se za bézné
opotrebeni povazuje opotfebeni maximalné o jednu kategorii. Za takové opotifebeni ucebnice zak nic
neplati. Pokud je opottebeni vyssi, je nutno zaplatit pomérnou ¢ast vychozi ceny ucebnice podle
nasledujici tabulky:

Poplatek za opotiebeni ucebnic v % z plvodni ceny

a) ztrata nebo Umysiné poskozeni uéebnice (100% nahrady ceny uéebnice),

b) velké poskozeni uéebnice zplisobené nevhodnym zachazeni (75% nahrady ceny ucéebnice),

c) poskozeni ucebnice zplsobené nevhodnym zachazenim (50% nahrady ceny ucebnice),

d) drobné poskozeni uéebnice zptsobené nevhodnym zachazenim (25% nahrady ceny uéebnice),

e) poskozeni ucebnice zplsobené béznym uzivanim (0% nahrada ceny uéebnice).

O nahradé skody vede tfidni ucitel pisemnou dokumentaci a Zakovi vyda doklad o vybéru hotovosti
za nahradu ucebnice.

Vybrané finanéni prostfedky preda hospodaice skoly proti ucetnimu dokladu a ta je vloZi na ucet
Skoly.

5. Pouzivani pracovnich sesiti

O pouzivani pracovnich sesitl (doplnuji se = jednorazové pouziti) rozhoduji vyucujici jednotlivych
predmétd. Objedndavani pracovnich sesitd provadi hospodarka Skoly hromadnou objednavkou. O
pouZiti pracovnich sesitl jsou pfedem informovani zdkonni zastupci Zak(, ktefi také pracovni sesity
v pIné vysi hradi. Pracovni sesity zUstavaji v majetku Zak( a nevraceji se.

Mgr. lvana VaniSova
feditelka Skoly



